Homokszentgydrgyi K6z6s Onkorményzati Hivatal

A kozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45.§.(1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet a
Homokszentgyorgyi Kozés Onkormanyzati Hivatalban
szocidlis és hagyatéki ligyintézd, anyakonyvvezetd
munkakor betoltésére

A kozszolgélati jogviszony id6tartama: hatdrozatlan ideji
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Szuloki Kirendeltség 7539 Szulok, Szabadsag tér 1.
Kélmancsai Kirendeltség 7538 Kalmancsa, Kossuth u. 36.

A munkakd&rhoz tartoz6 fobb tevékenységi korok:

Atmeneti és rendszeres telepiilési tamogatas megéallapitdsdhoz a polgirmester, a képvisel6-
testiilet részére ligyintézOként eldkésziti a beadott kérelmeket az Snkorményzati rendeletben
foglaltak szerint. Kdrnyezettanulmanyt, adé- és értékbizonyitvanyt készit a munkakéréhez
tartozo tigyekben.

Felveszi €s az illetékes kozjegyzonek megkiildi a hagyatéki eljaras keretében a hagyatéki
leltart, teljesiti a belfoldi jogsegély keretében a hagyatéki eljarashoz kapesolédé feladatokat,
kezeli az ASP hagyatéki szakrendszerét.

Nyilvantartasba veszi és vezeti a miikddési engedély koteles vagy bejelentés kiteles
kereskedelmi tevékenységeket, kezeli az ASP kereskedelmi szakrendszerét, valamint az
OKNYIR nyilvantartast.

Megfelel6 végzettség esetén teljeskorii anyakdnyvi feladatok ellatasa (elvégzi a sziiletés, a
hézassag és a halaleset anyakonyvezését az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartas
informatikai rendszerében, kézremiikodik a hizassagkotésnél), személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kezelése.

A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iiléseirdl jegyzokdnyv
készitése a jegyz6 részére.

Az 6nkorményzat foglalkoztatasi jogviszonyaihoz kapcsolodé személyzeti és munkaiigyi
feladatok ellatésa, kozfoglalkoztatashoz kapcsolédé tigyintézés.

Részt vesz a helyi valasztasi iroda munkajaban az orszaggyTilési és a helyhatésagi valasztasok
soran a jegyz6 utasitdsa szerint.

Jogéllas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitaséra és a juttatisokra a kézszolgalati tisztviseldkrol
sz016 2011. évi CXCIX. tdrvény, valamint a K6zszolgalati Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoéak.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség, biintetlen eldélet,

- akdzszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendelet 1. szamu mellékletének 14. pontja szerint: Az L. besorolési osztalyban:
Felsdoktatasban szerzett kézszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, méiszaki
szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és informatikai,



tigyviteli, kozgazdasigi, kézszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
ligyintéz6i vizsga.

- AL besorolasi osztalyban: Kézgazdasagi, kézszolgalati rendészeti, miiszaki
ko6zépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai, ligyviteli,
kozgazdasagi, Uizleti, kdzszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy
korményablak iigyintéz6i vizsga.

- felhaszn4l6i szintli szamitogépes ismeretek, Excel tablazatkezeld ismerete

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Eldnyt jelent6é kompetenciak:

- helyismeret,

- B kategorias jogositvany,

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte,

- hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat,

- j6 kommunikéci6s és problémamegold6 képesség,
- anyakdnyvi szakvizsga,

- gépiras tudas,

- német nyelvismeret.

Elvart kompetenciak:
- terhelhet6ség, megbizhatosag, 6nallosag, jo irasbeli kifejezOkészség.

A pélyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

- fényképes szakmai Onéletrajz a 87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. szdmt melléklete
alapjan,

- 3 honapnél nem régebbei hatésagi erkdlesi bizonyitvany,

- iskolai végzettséget igazolé dokumentumok masolata,

- munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzelések,

- a palyazé nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy kinevezés esetén vagyonnyilatkozat
tételei kotelezettségének eleget tesz, valamint, ha nem rendelkezik az anyakényvi
szakvizsgéval annak megszerzését vallalja, legkés6bb 2027.12.31-ig,

- a paly4zo nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagot az eljarasban részt vevok
megismerhetik.

A munkakér bet6lthetéségének idopontja: a palyazat elbirdldsat kévetden azonnal,
legkorabban 2026.11.01-t61.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. oktober 9. 12 ora.
A pélyéazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot dr. Sponga Margit jegyz6 nyujt a
82/487-506 vagy a 30/792-1193 telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

- postai vagy személyes Uton, a palydzatnak a Homokszentgyorgyi K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkiildésével (7537 Homokszentgyorgy, Kossuth u. 5.) Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szdmot, valamint a

munkakdr megnevezését.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A pélyazatokrol a polgarmesterek egyetértésével a jegyz6 dont. A Kttv. 46.§.(1)
bekezdése alapjan a kinevezés 4 honapos probaidd kikstésével jon 1étre. A dontéshozdk



fenntartjak a jogot, hogy a pélyazati eljarast eredménytelenné nyilvénitsak. A sikerteleniil,
illetve érvényteleniil palyazok részére a pélyézati anyag visszakiildésre keriil. A palyazat
2026.decemberében nyugdijba vonulé koztisztviseld helyére keriil kiirasra.

A palyazat elbirdlasanak hatérideje: 2026. oktdber 20. 15 éra

A pélyazati kiiras tovabbi kzzétételének helye, ideje:

https://kozszolgallas ksz.gov.hu portal 2026. szeptember 24-i publikalassal 170424
sorszammal, H/1060/2026 iktatoszammal

Homokszentgy6rgyi Kozos Onkorményzati Hivatal hirdetétablaja, Homokszentgyorgyi
KOH Szuloki Kirendeltsége hirdetétabldja, Homokszentgydrgyi KOH Kélméancsai
Kirendeltsége hirdetétablaja, fenntarté Onkorméanyzatok honlapja és facebook oldalai.

Homokszentgyorgy, 2026. szeptember 21.

% dr. Sponga Margit sk.
: jegyzo






